UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 1194/QD-UBND Phii Tho, ngay 7 thdang 6 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc cac Co sé giao duc khac thugc tham quyén giii quyeét
cua S& Giao duc va Dao tao tinh Phu Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

~ Can cir Luqt T6 chirc Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt To chire Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé viéc
thwe hién co ché mot civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh sé6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira d6i, b sung mot
s6 diéu cia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pado tao tai To trinh s6  33/TTr-
SGD&DT ngay 28/5/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh noi bo giai quyet 03
thu tyc hanh chinh linh vyc cac Co s¢ gido dyc khac thude thAm quyén giai quyét cia
S¢ Gido duc va bao tao tinh Pht Tho (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Bai bo: 03 quy trinh ndi bo giai quyét 03 thu tuc hanh chinh dugc phé duyét
tai Quyét dinh s6 2740/QD-UBND ngay 30/10/2019 cua Chu tich UBND tinh Phu
Tho (Quy trinh s6: 18, 19, 20, Phan A Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Giam dbc S& Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop v6i Giam déc
S¢ Thong tin va Truyén thong: trén co sd quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh duoc phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xdy dung méi quy trinh dién tir giai
quyét tung thu tuc hanh chinh; cap nhat déy du, chinh xac, kip thoi trén Céng dich vu
cong Quéc gia, Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cia tinh theo quy
dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy k¥ ban hanh. Chanh Vin phong
UBND tinh; Giam cac déc S&: Gido duc va Pao tao, Thong tin va Truyén thong; Thu
trudng cac so, ban, nganh va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C CAC CO SO GIAO DUC KHAC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH PHU THO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1194/QD-UBND ngay 7 thing 6 nam 2023 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

ghén I ]
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Tén Thi tuc hanh chinh TRANG
1 Thanh 1ap, cho phép thanh 1ap Trung tam Ngoai ngtr, Tin hoc 4-5
2 Sap nhap, chia, tdich Trung tdm Ngoai ngit, Tin hoc 6-7
3 Giai thé Trung tdm Ngoai ngir, Tin hoc (theo dé nghi ciia cd nhan, t6 chirc thanh lap Trung tém ngoai ngir, tin hoc) 8-9




PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHIiNH

1. Tha tuc: Thanh 13p, cho phép thanh lap Trung tim ngoai ngir, tin hoc

DVT: ngay lam viéc.

TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trz.l,c h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du ctia hd so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa
h6 so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s& dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Trudng hop ho so TTHC chua day di, chinh x4c theo quy dinh: hudng dan bo sung, hoan | Bo phan Tiép nhan va Tra
Buse 1 thién ho so va gui p}}iéu yéu gﬁu b sung, hoan thién hd so theo quy dinh; két qua cua S¢ Gido duc va 1.0 ngdy
+ Truong hop tir choi nhan ho so TTHC: giri Phicu tir choi gidi quyét ho so TTHC theo quy | Dao tao tai Trung tdm Phuc ’
dinh. vu HCC
+ Trudng hop ho so TTHC diy di, chinh xac: tiép nhan ho so, lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua gui to chirc, ca nhan; chuyén ho so dén phong chuyén mén, S¢ Gido
duc va Pao tao nghién ctru, tham muu xu ly hd so TTHC.
Buée 2 Nhén hd so TTHC. Phan cong thim dinh, kiém tra theo quy dinh. Dé xuat giai phap giai | Truéng Phong chuyén mon, 1.0 ngdy
quyet TTHC. S¢ Gido duc va Pao tao ’
;l:lze;tm di‘nh, lfiémvtra t}leo quy dir}h. I,—)Aé Xuét giéi phap giai quyét TTHC. Céng chitc phong chuyén
Bude 3 ui kém cdc Van ban va dy thdo lién quan. mon. S Gido due va Dio 7.0 ngiy
+ Ho so TTHC; ta0 ’ : ’
+ Dy thao Van ban lién quan j
- Duyét két qua tham dinh, kiém tra, dé xuat giai phap giai quyet TTHC theo quy dinh.
- B4o cdo, trinh Lanh dao S¢ Giao duc va Pao tao xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC. . \ A A
. % Truong Phong chuyén mon, \
Budc 4 Guri kem cac Van ban va dy thao lién quan: 36 Gido duc va Pio tao 1,0 ngay
+ Ho so TTHC; : :
+ Dy thao Van ban lién quan
Buéc S5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC *. Lanh dgo 56 Gido dye va| 050

Dao tao




TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trz.‘f h nhl,? m Thot gan
giai quyet thuc hién
- Vao s vin ban, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. A LA Y7x v s
Budc 6 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Bo phan Tidp nhan va Tra két qua So Gido duc va | D0 Phan Van thu, S Gido 1,0 ngay
) duc va bao tao
Dao tao.
B6 phan Tiép nhan va Tra
- Nhan két qua giai quyet TTHC. S6 héa hd so TTHC. Cap nhat vao Co so dir liéu cua HE |, <~ ©° . " . .
, két qua cua So Gido duc va
Budc 7 | thong thong tin giai quyet TTHC. Két thuc viée giai quyet TTHC. \ . ~
bao tao tai Trung tam Phuc
- Thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chic. vu HCC
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15,0 ngay

*: Quyét dinh thanh l4p hodc cho phép thanh l1ap Trung tim ngoai ngi, tin hoc hoic Vin ban thong bao (néu rd 1y do) tir chdi cho td chic,

c4 nhan biét theo quy dinh.




2. Thu tuc: Sap nhip, chia, tich Trung tam ngoai ngir, tin hoc

DVT: ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trz.lvc h nhl,? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa
hd so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s¢ dit liéu cuia Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xé4c theo quy dinh: hudng dan bd sung, hoan | B6 phan Tiép nhan va Tra
Buse 1 thién ho so va giri pl}iéu yéu qﬁu bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; két qua cia S¢ Gido duc va 1.0 ngay
+ Truong hop tir chdi nhan ho so TTHC: gtri Phiéu tir chdi giai quyét ho so TTHC theo quy | Pao tao tai Trung tdm Phuc ’
dinh. vu HCC
+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: t1ep nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua giri to chirc, c4 nhan; chuyen ho so dén phong chuyén mén, S Gido
duc va Pao tao nghién ctru, tham muu xu ly hd so TTHC.
Bude 2 Nhén h6 so TTHC. Phan cong tham dinh, kiém tra theo quy dinh. Dé xuat giai phap giai | Truong Phong chuyén mén, 1,0 ngdy
quyét TTHC. S¢ Gido duc va Pao tao ’
}:hce;lm d%nh, lfiémvtra t‘)heo quy dir}h. ]2% xuat giéi phap giai quyét TTHC. Céng chirc phong chuyén
Buéce 3 ui kem cac Van ban va du thdo lién quan: mon. Sé Gido due va Dio 7.0 ngay
+ Ho6 so TTHC; {20 ’ : ’
+ Dy thao Van ban lién quan i
- Duyét két qua tham dinh, kiém tra, dé xuat giai phap giai quyet TTHC theo quy dinh.
- B4o céo, trinh Lanh dao S¢ Giao duc va Dao tao xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC. \ \ A
. % Trudng Phong chuyén mon, \
Budc 4 Guri kém cdac Van ban va dy thao lién quan: 36 Gido duc v Do tao 1,0 ngay
+ Ho so TTHC; : :
+ Dy thao Van ban lién quan
Bude 5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC *. ;zzhtaiao 56 Gido duc va | 40 0ay
- Vao s6 van ban, dong dau, phat hanh két qua giai quyeét TTHC. A LA vrx \ s
Budc 6 | - Chuyén két qua giéigquyét TTHC dén Bo phgn Tiég nhdn va Tra két qua S& Gido duc va | D0 Phan Van thu, 56 Gido 1,0 ngay
Pao tao, duc va Pao tao
BuscT |- Nhén két qua giai quyet TTHC. S6 hoa ho so TTHC. Cap nhat vao Co so dir liéu cua HE | Bo phan Tiép nhan va Tra

thdng thong tin giai quyét TTHC. Két thuc viéc giai quyét TTHC.

két qua cia S Gido duc va




TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trz.‘f h nhl,? m Thot gan
giai quyet thuc hién
- Thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc. Dao tao tai Trung tdm Phuc
vu HCC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15,0 ngay

*: Quyét djn}} sép nhap, chia, tdch hoac cho phép sép nhép, chia, tach Trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoac Van ban thong bao (néu r6 1y do)
tir choi cho t6 chirc, cd nhan biét theo quy dinh.




3. Thii tuc: Giai thé Trung tAm ngoai ngix, tin hoc (theo dé nghi ciia cé nhan, 16 chirc thanh ldp Trung tam ngogi ngi, tin hoc)

DVT: ngay lam viéc.

TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot glan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa
hd so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s¢ dit liéu cuia Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xéc theo quy dinh: hudng dan bd sung, hoan | Bo phan Tiép nhan va Tra két
Buse 1 thién ho so va giri pl}iéu yéu qﬁu bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; qua cua S¢ Gido duc va bao
+ Truong hop tir chdi nhan ho so TTHC: gtri Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC theo quy | tao tai Trung tdm Phuc vu
dinh. HCC
+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: t1ep nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua giri to chirc, c4 nhan; chuyen ho so dén phong chuyén mén, S Gido
duc va Pao tao nghién ctru, tham muu xu ly hd so TTHC.
. Nhan ho so TTHC. Phan coéng nghién ctru ho so TTHC, dé xuat thanh 1ap Poan kiém tra, | Truéng Phong chuyén mon,
Budc 2 . s £ . A npYy: N
danh gia tinh trang thyuc t€ cua Trung tam. S& Giao duc va Pao tao
Phan cong nghién ctru ho so TTHC, dé xuét thanh lap Poan kiém tra, danh gia tinh trang
thue té cua Trung tAm
Buéc 3 * Guii kem cdc Van ban va duy thao lién quan: Cong chuc phong chuyén mon,
+ Ho6 so TTHC, S& Giao duc va Pao tao
+ D thdo Quyét dinh thanh lgp Podn kiém tra, danh gid tinh trang thye té cia S¢ Gido
duc va Pao tao.
- Duyét dé xuat thanh 1ap Poan kiém tra, danh gia tinh trang thuc té ciia Trung tim
- Bao cao, trinh Lanh dao S& Giao duc va Pao tao xem xét, quyét dinh thanh 1ap Poan kiém
tra, danh gia tinh trang thyc té cua Trung tam , \ n n
. Ko A s o L s ) Truong Phong chuyén mon,
Budc 4 Guii kém cac Van ban va dy thao lién quan: 36 Gido duc va Dao 140
+ Ho so TTHC; : :
+ Dy thdo Quyét dinh thanh ldp Podn kiém tra, ddnh gid tinh trang thuc té cia S¢ Gido
duc va Dao tao.
Bu6c 5 | Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra, danh gia tinh trang thuc té ctia Trung tim *. Lanh dao 56 Gido dyc va bao

tao




TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Tric h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
. Vao s6 van ban, dong dau, phat hanh Van ban, chuyén cac thanh vién DPoan kiém tra, S¢ | B phan Van thu, S¢ Gido duc
Bude 6 ., NN 3 )3
Giao duc va Pao tao va Pao tao
- Kiém tra, danh gia tinh trang thyc té cia Trung tam.
- Bé xuit phuong an xur Iy hoac xem xét phuong an xur Iy do t6 chtrc, c4 nhan thanh 1ap
Trung tim kién nghi. Lap bao cdo két qua kiém tra theo quy dinh.
BuseT |- Bao cao, trinh Lanh dao S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyet dinh giai quyét TTHC. Poan kiém tra, danh gia cua
* GZZ:i kem cac Van ban va du thao lién quan: S& Giao duc va Pao tao
+ Ho so TTHC. 9
+ Bdo cao ket qua kiém tra theo quy dinh.
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
Budce 8 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC *. tléinh RS A L S
- Vio s6 van ban, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. . N A s o e
Budc9 |- Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén B phan Tiép nhan va Tra két qua S& Gido dyc va | D0 phan Van thu, 8¢ Gido duc
. va bao tao
Dao tao.
- Nhan két qua giai quyet TTHC. Sé hoa hd so TTHC. Cap nhat vao Co s¢ dir liéu cua HE BQ7 ph? 1 T}ep p’han va T}r a k‘et
. qua cua S¢ Gido duc va Pao
Budc 10 | théng thong tin giai quyét TTHC. Két thuc viée giai quyet TTHC. . A
tao tai Trung tdm Phuc vu
- Thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chic. HCC
Téng thoi gian giai quyét TTHC Kh(();ilthuy

* Quyét dinh giai thé Trung tim ngoai ngi, tin hoc.




BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C CAC CO SO GIAO DUC KHAC

TTHC: Thu tuc hanh chinh;

DM: Danh muc;
] OTNB: Quy t'rinh noi bo.
< > A ‘ Quyét dinh SO gy
TT LINH VUC/ THU TUC HANH CHINH cone bé DM TTHC theo Quyét dinh thuc hién theo
g cong bé DM TTHC QTNB
Quyét dinh s6
1 | Thanh lap, cho phép thanh 1ap Trung tam Ngoai ngit, Tin hoc 1834/Qb-UBND 15,0 ngay 15,0 ngay
Negay 21/7/2021
Quyét dinh s6
2 | Sép nhap, chia, tach Trung tdm Ngoai ngit, Tin hoc 1834/Qb-UBND 15,0 ngay 15,0 ngay
Ngay 21/7/2021
cae 1 R A A 2 R S Quye¢t dinh s6
Giai thé Trung tam Ngoai ngtr, Tin hoc (theo dé nghi cua ca nhan, to chirc . . . .
3 thanh Igp Trw%g cim nggoai ngg it. tin hoc) ( & 1834/Qb-UBND Khong quy dinh Khong quy dinh

Ngay 21/7/2021




